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Anykščių rajono savivaldybės administracijos 

Architektūros ir urbanistikos skyrius
(institucijos pavadinimas)

TVIRTINU

Skyriaus vedėja 
Jurgita Gudelevičienė
2016-12-16
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS – ADRESŲ SUTEIKIMAS IR KEITIMAS – TEIKIMO APRAŠYMAS

_2016-12-16_ Nr._ AP-1_

(data)

Anykščiai
(sudarymo vieta)

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas 
	

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	2 versija

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Adresų suteikimas ir keitimas žemės sklypams su pastatais, pastatams ar jų kompleksams, patalpoms ir butams.

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Paslauga teikiama fiziniams ir juridiniams asmenims, pageidaujantiems, kad būtų suteiktas / pakeistas numeris (adresas) jiems priklausančiam nekilnojamojo turto objektui: žemės sklypams su pastatais, pastatams ar jų kompleksams, patalpoms ir butams.

Asmens prašymas pateikiamas raštu (asmeniui tiesiogiai atvykus į instituciją arba siunčiant paštu).

Asmuo apie priimtą sprendimą informuojamas raštu arba atsiima asmeniškai atvykus į instituciją.

Apie suteiktus adresus informaciją galima rasti internetiniame puslapyje www.registrucentras.lt

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos teritorijos administracinių vienetų ir jų ribų įstatymas.
2. Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministro 2011 m. sausio 25 d. įsakymas Nr. IV-57,,Dėl numerių pastatams, patalpoms ir butams suteikimo, keitimo ir apskaitos tvarkos aprašo ir pavadinimų gatvėms, pastatams, statiniams ir kitiems objektams suteikimo, keitimo ir įtraukimo į apskaitą tvarkos aprašo patvirtinimo“ 

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Pateikiami šie dokumentai:
1. Prašymas (1 forma).

2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.

3. Pažymėjimas apie Nekilnojamojo turto registre įregistruotus sklypus, pastatus (butus, patalpas) ir teises į juos.

4. Leidimo statybai kopija (jei  bus vykdoma nauja statyba).

5. Žemės sklypo plano, pagal kurį būtų galima nustatyti objekto buvimo vietą, kopija,  kai adresas suteikiamas sklypui ar pastatui.

6. Pastato, kuriame yra butas, aukštų plano kopija, kai adresas suteikiamas butui.

7. Suderintas patalpos, buto pertvarkymo (sujungimo / atskyrimo) projektas, kai adresas (numeris) suteikiamas butui pertvarkomame pastate.

8. Bendrasavininkų, bendraturčių sutikimai ar susitarimai dėl turto atsidalinimo iš bendrosios nuosavybės (jeigu tai būtina).

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Duomenys iš susijusių valstybės ir žinybinių registrų, informacinių sistemų ir duomenų bazių gaunami teisės aktų nustatyta tvarka pagal duomenų teikimo ir gavimo sutartis: VĮ Registrų centras, Vinco Kudirkos g. 18-3, LT-03105 Vilnius. Tel. (8 5) 268 8202; Faksas (8 5) 268 8311, El. p.  info@registrucentras.lt

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Architektūros ir urbanistikos skyriaus vyriausioji specialistė Rima Budreikienė

Tel. (8 381) 581 52, 

El. p.  rima.budreikiene@anyksciai.lt

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Architektūros ir urbanistikos skyriaus vedėja

Jurgita Gudelevičienė

Tel. (8 381) 580 62, 

El. p. jurgita.gudeleviciene@anyksciai.lt

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Numeriai pastatams, pastatų kompleksams – 1 mėn.

Patalpoms, butams – 20 d. d.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga teikiama neatlygintinai.

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Laisvos formos prašymas

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Paslaugos perkėlimo į internetą brandos lygis 2.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Paslaugos aprašymas saugomas Architektūros ir urbanistikos skyriuje, bylos Nr.40.7


                                                    ___________________________________
_____________________________________
(vardas, pavardė)

_____________________________________

(adresas)

_________________________________________

(telefono numeris)

Anykščių  rajono savivaldybės administracijos

Architektūros ir urbanistikos skyriui

PRAŠYMAS

                                                              ______________________

                                                                             (data)

Prašau 
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______
  ____________________                                         ________________________________

                    (parašas)                                                                            (vardas, pavardė)

GRAFINĖ BŪTINŲ VEIKSMŲ SCHEMA 

ADRESŲ SUTEIKIMAS IR KEITIMAS
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Asmuo








„Vieno langelio“ asmenų aptarnavimo padalinys





Institucijos administracijos padaliniai, iš kurių gaunama informacija ir dokumentai





Paslaugos teikėjas





Paslaugos vadovas





Institucijos vadovas ar jo įgaliotas tarnautojas





Paslaugos vadovas





Institucijos vadovas ar jo įgaliotas tarnautojas





Institucijai pavaldžios įstaigos, iš kurių gaunama informacija ir dokumentai 





Institucijai nepavaldžios įstaigos, iš kurių gaunama informacija ir dokumentai





Institucijos administracijos padaliniai (pavaldžios įstaigos), su kuriais derinamas atsakymo asmeniui projektas








