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ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS –CIVILINĖS BŪKLĖS AKTO ĮRAŠO PAPILDYMO, IŠTAISYMO, PAKEITIMO REGISTRAVIMAS -TEIKIMO APRAŠYMAS

2012-07-20 Nr. ___5___
                                                                       (data)

Anykščiai

	Eil. Nr.
Pavadinimas
Aprašymo turinys

1.
Administracinės paslaugos kodas
2.
Administracines paslaugos versija
2 versija
3.
Administracinės paslaugos pavadinimas
Civilinės būklės akto įrašo papildymas, ištaisymas, pakeitimas
4.
Administracinės paslaugos apibūdinimas
Ši paslauga apima civilinės būklės įrašo pakeitimą, papildymą, ištaisymą ir atitinkamų civilinės būklės akto įrašo įregistravimo liudijimų išdavimą. 

Prašymą papildyti, pakeisti, ištaisyti civilinės būklės akto įrašą asmuo, kuriam įrašytas šis įrašas, pateikia savo gyvenamosios vietos civilinės metrikacijos įstaigai. Jeigu Lietuvos Respublikos piliečiai neturi gyvenamosios vietos Lietuvos Respublikoje, prašymai pateikiami paskutinės jų gyvenamosios vietos Lietuvos Respublikoje civilinės metrikacijos įstaigoje.

5.
Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
1. Lietuvos Respublikos civilinio kodekso patvirtinimo, įsigaliojimo ir įgyvendinimo įstatymas. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas, 2000-07-18 Nr. VIII-1864.

2. Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymas, 2008-02-01 Nr. X-1444.

3. Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymas, 2000-01-11 Nr. VIII-1524.
4. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas, 1994-07-07 Nr. I-533.

5. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2008-07-22 įsakymas Nr. 1R-294 „Dėl teisingumo ministro 2006 m. gegužės 19 d. įsakymo Nr. 1R-160 „Dėl Civilinės metrikacijos taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.

6. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2009-08-17 įsakymas Nr. 1R- 267 „Dėl teisingumo ministro 2006 m. gegužės 19 d. įsakymo Nr. 1R- 160 „Dėl Civilinės metrikacijos taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.

7. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2009-12-24 įsakymas Nr. 1R- 411 „Dėl teisingumo ministro 2006 m. gegužės 19 d. įsakymo Nr. 1R- 160 „Dėl Civilinės metrikacijos taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.

8. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2011-03-21 įsakymas Nr. 1R-78 „Dėl teisingumo ministro 2006 m. gegužės 19 d. įsakymo Nr. 1R-160 „Dėl Civilinės metrikacijos taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.

9. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2011-12-22 įsakymas Nr. 1R-306 „Dėl teisingumo ministro 2006 m. gegužės 19 d. įsakymo Nr. 1R-160 „Dėl Civilinės metrikacijos taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.
10. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2000-12-15 nutarimas Nr. 1458 „Dėl konkrečių valstybės rinkliavos dydžių ir šios rinkliavos mokėjimo ir grąžinimo taisyklių patvirtinimo“.

11. Lietuvos Respublikos rinkliavų įstatymas, 2000-06-13 Nr. VIII-1725.

12. Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymas, 1995-12-05 Nr. I-1115.

6.
Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
– Prašymas.
– Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
– Pildytino, taisytino ar keistino civilinės būklės akto įrašo įregistravimo liudijimas.
– Dokumentai, patvirtinantys aplinkybes, dėl kurių civilinės būklės akto įrašas pildomas, keičiamas ar taisomas.

– Gimimo, santuokos sudarymo, mirties, ištuokos liudijimai ar civilinės būklės įrašų išrašai, reikalingi konkretaus prašymo sprendimui, giminystės ryšiui įrodyti.

– Mokėjimo pavedimas su banko žymomis arba kvitas, patvirtinantis, kad sumokėta valstybės rinkliava.

7.
Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
– Duomenys apie deklaruotą gyvenamąją vietą.

– Duomenys, kurių nėra asmens tapatybę patvirtinančiuose dokumentuose, gaunami iš Gyventojų registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministerijos (A. Vivulskio g. 4A, LT-03220 Vilnius, el. p. grt@vrm.lt) centrinės duomenų bazės 

(jei duomenys įtraukti)

8.
Administracinės paslaugos teikėjas
 Rasa Matiukienė

Civilinės metrikacijos skyriaus vedėja

Tel. (8 381) 51947

El. paštas: rasa.matiukiene@anyksciai.lt  
9.
Administracinės paslaugos vadovas
Rasa Matiukienė

Civilinės metrikacijos skyriaus vedėja

Tel. (8 381) 51947

El. paštas: rasa.matiukiene@anyksciai.lt  
10.
Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
Iki 20 darbo dienų

11.
Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
Gavėjas

Valstybinė mokesčių inspekcija prie LR FM

Gavėjo kodas

18659752

Sąskaitos numeris

LT247300010112394300

Įmokos kodas

52834
Paslaugos kaina

17 Lt ( 4,92 Eur )
Įmokos kvite privalu nurodyti duomenis asmens, kurio vardu pateiktas prašymas, o ne giminaičio ar kito asmens duomenis.

 

12.
Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
Prašymo forma pridedama 
(Prašymo forma patvirtinta Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2005 m. vasario 28 d. įsakymu Nr. 1R-68 „Dėl civilinės būklės aktų įrašų ir kitų dokumentų formų patvirtinimo“)

13.
Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę
paslaugą
Paslaugos perkėlimo į internetą lygis 2. Vartotojas internetu gali parsisiųsti elektronines formas, tačiau jas užpildęs turi pateikti tradiciniais būdais: paštu, faksu, asmeniškai.
14.
Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
Prašymą papildyti, ištaisyti ar pakeisti civilinės būklės akto įrašą turi teisę paduoti asmuo, kuriam įrašytas šis įrašas. 

Mirusių asmenų civilinės būklės aktų įrašus civilinės metrikacijos įstaiga minėtų asmenų įstatyminių ir testamentinių įpėdinių prašymu turi teisę papildyti, ištaisyti ir pakeisti tik tais atvejais, kai klaidas ir kitus netikslumus liudija kiti civilinės būklės aktų įrašai arba mirusiojo artimųjų giminaičių civilinės būklės aktų įrašų atžvilgiu priimti teismo sprendimai. 
15.
Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
Aprašymas įtraukiamas į Anykščių rajono savivaldybės administracijos dokumentacijos planą, bylos Nr. 48.6
 

16.
Paslaugos teikimo sekos schema (šio aprašymo priedas)
Civilinės būklės akto įrašo papildymo, ištaisymo, pakeitimo teikimo sekos schema



	(Prašymą pateikiančio asmens vardas, pavardė didžiosiomis raidėmis)



	(paso arba asmens tapatybės kortelės numeris, kas ir kada išdavė)



	(gyvenamoji vieta)



	(duomenys ryšiui palaikyti)


Anykščių rajono savivaldybės administracijos 

Civilinės metrikacijos skyriui
PRAŠYMAS

PAPILDYTI, IŠTAISYTI, PAKEISTI CIVILINĖS BŪKLĖS AKTO ĮRAŠĄ

	(data)


Prašau papildyti, ištaisyti, pakeisti mano, mano vaiko arba mirusių asmenų, po kurių mirties esu įpėdinis pagal įstatymą arba testamentą (pabraukti), ______________________ įrašą 

Nr. _______ įrašyta ________________________miesto (rajono) civilinės metrikacijos įstaigoje 

_________ m. 


 
d.

__________________________________________________________________________.
(nurodyti, kaip ištaisyti arba kokiais duomenimis papildyti įrašą, ir papildymo priežastį)


___________________________________________________________________________________________________________________________________________

Apie save pranešu šiuos duomenis:

	Asmens kodas


	

	Šeiminė padėtis


	

	Jei turite nepilnamečių vaikų, jų vardai, gimimo datos ir vieta
	

	Ar esate teistas? Ar Jums yra pareikšti įtarymai baudžiamojoje byloje?
	

	Ar yra kitų šiuo klausimu suinteresuotų asmenų
	

	Asmens tapatybės dokumentas


	


Prie prašymo pridedu dokumentus:

	1.
	

	2.
	

	3.
	


Apie atsakomybę už melagingų duomenų pateikimą esu įspėtas (-a).

	
	
	

	(parašas)
	
	(vardas, pavardė)
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	INTERESANTAS 

Prašymo suteikti administracinę paslaugą pateikimas
	PRIIMAMASIS

Prašymo ir kitų pateiktų dokumentų priėmimas ir registracija


[image: image3.wmf]
	PASLAUGOS TEIKĖJAS

Paslaugos vykdymas
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	PASLAUGOS VADOVAS

Suteiktos paslaugos įforminimo dokumentų derinimas ir pasirašymas
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	PRIIMAMASIS

Pasirašytų paslaugos dokumentų registravimas ir išdavimas
	
	INTERESANTAS 

Paslaugos dokumentų gavimas


