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                 Anykščių rajono savivaldybės administracijos  Viešintų seniūnija 
                                                           (institucijos pavadinimas)

TVIRTINU

Viešintų seniūnijos seniūnė 
Janė Každailienė

 2012-07-19                                
                                                                                       (  data)                               
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS –

GYVENAMOSIOS VIETOS DEKLARAVIMAS – TEIKIMO APRAŠYMAS

2012-07-19 d.  Nr.SD-10-66
           (data)
         Viešintos

(sudarymo vieta)
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	2 versija

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Gyvenamosios vietos deklaravimas



	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Paslauga teikiama asmenims deklaruojant savo, naujagimio ar nepilnamečio vaiko gyvenamąją vietą, ją pakeitus Lietuvos Respublikoje ar atvykus gyventi į Lietuvos Respubliką, taip pat išvykstantiems iš Lietuvos Respublikos ilgesniam nei 6 mėnesių laikotarpiui.

Deklaracija pateikiama raštu, asmeniui atvykus į atitinkamą savivaldybės administracijos padalinį.

Deklaraciją asmeniškai pateikia:

1. Asmenys, deklaruojantys savo gyvenamąją vietą ar išvykstantys iš Lietuvos Respublikos ilgesniam nei 6 mėnesių laikotarpiui.

2. Nepilnamečių vaikų tėvai (įtėviai) ar vienas iš jų, o jeigu nepilnamečio tėvai (įtėviai) išsituokę – tas iš tėvų (įtėvių), su kuriuo vaikas gyvena (vaiko gyvenamoji vieta nustatyta tėvų (įtėvių) susitarimu arba teismo), arba globėjas (rūpintojas) ar kitas teisėtas atstovas.

3. Nepilnamečiai, kuriems sukako 16 metų, jeigu negyvena kartu su tėvais (įtėviais) arba globėjais (rūpintojais) ar kitais teisėtais atstovais ir pastarieji jų gyvenamosios vietos nedeklaravo.

4. Asmenų, kuriems įsteigta globa (rūpyba), globėjas (rūpintojas), socialinės globos ar sveikatos priežiūros įstaigos, kuriai pavesta eiti globėjo (rūpintojo) pareigas (toliau – socialinės globos ar sveikatos priežiūros įstaiga), atstovas.

Deklaracijas galima pateikti ir elektroniniu būdu adresu: http://www.epaslaugos.lt 

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas (Žin., 1998, Nr. 66-1910;  2006, Nr. 141-5395).

2. Gyvenamosios vietos deklaravimo ir deklaravimo duomenų tvarkymo taisyklės, patvirtintos Gyventojų registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministerijos direktoriaus 2008-04-08 įsakymu Nr. (29) 4R-18 (Žin., 2008, Nr. 44-1673).

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Asmuo pateikia:

1. Atitinkamą nustatytos formos užpildytą deklaraciją;

2. Asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą:

2.1. kai gyvenamąją vietą deklaruoja Lietuvos Respublikos piliečiai – Lietuvos Respublikos piliečio pasą, asmens tapatybės kortelę arba pasą; 

2.2. kai gyvenamąją vietą deklaruoja Europos Sąjungos valstybių narių piliečiai ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai, Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę gyventi Lietuvos Respublikoje – Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimą gyventi (gyventi nuolat) arba galiojantį Europos Sąjungos valstybės piliečio ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybės piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę ir dokumentą, patvirtinantį, kad asmuo įgijo teisę gyventi (gyventi nuolat) Lietuvos Respublikoje.

2.3 kai gyvenamąją vietą deklaruoja kitų užsienio valstybių piliečiai bei asmenys be pilietybės – leidimą laikinai (nuolat) gyventi Lietuvos Respublikoje, Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimą gyventi Europos Bendrijoje, Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimą gyventi (gyventi nuolat), Europos Sąjungos valstybės narės piliečio šeimos nario leidimą gyventi (gyventi nuolat) Lietuvos Respublikoje. 

2.4. kai deklaruojama nepilnamečių gyvenamoji vieta – vaikų asmens tapatybę patvirtinančius dokumentus, nurodytus 2.1–2.3 punktuose. Jeigu LR piliečio pasas, asmens tapatybės kortelė ar pasas vaikui iki 16 metų nebuvo išduoti, pateikiamas vaiko gimimo liudijimas. 

3. Kai asmens gyvenamąją vietą deklaruoja globėjas (rūpintojas) arba socialinės globos ar sveikatos priežiūros įstaigos atstovas – globą (rūpybą) ar atstovavimą patvirtinantį dokumentą ar šių dokumentų įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintus nuorašus (kopijas) ir savo asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą. 

4. Dokumentus, patvirtinančius  nuosavybės ar kitokio teisėto valdymo, naudojimo ar disponavimo teisę į gyvenamąją patalpą, arba įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintus šių dokumentų nuorašus (kopijas).

5. Atskirą gyvenamosios patalpos savininko arba bendraturčių ar jo (jų) įgalioto asmens parašu patvirtintą sutikimą, kad asmuo apsigyventų savininkui (bendraturčiams) priklausančioje gyvenamojoje patalpoje, jeigu šio sutikimo nėra deklaracijoje.

6. Esant būtinumui – kitus dokumentus (gyvenamosios patalpos savininko (bendraturčių) įgaliojimą, teismo sprendimą ar kt.).

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Informacija, reikalinga duomenims apie asmenį patikrinti, gaunama iš Gyventojų registro duomenų centrinės bazės. 

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Anykščių rajono savivaldybės administracijos 
Viešintų seniūnija

Seniūnė Janė Každailienė tel.8-381-47-485,
el.p.   jane.kazdailiene@anyksciai.lt
Seniūnės pavaduotoja  Eglė Sabaliauskienė

tel.8-381-47-474, 
el.p. egle.sabaliauskiene@anyksciai.lt   

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Seniūnė Janė Každailienė tel.8-381-47-485,
el.p.   jane.kazdailiene@anyksciai.lt


	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Administracinė paslauga suteikiama tą pačią darbo dieną.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina 
	Paslauga teikiama neatlygintinai.

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Deklaracijos forma .


	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Paslaugos perkėlimo į internetą brandos lygis 2.
Interesantui suteikiama galimybė internetu parsisiųsti reikalingą elektroninę prašymo formą ir ją užpildyti, tačiau pateikti ją gali tik atvykus tiesiogiai. 

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Asmenys, privalantys deklaruoti gyvenamąją vietą, ją deklaruoja per 7 darbo dienas nuo atvykimo į Lietuvos Respubliką ar gyvenamosios vietos Lietuvos Respublikoje pakeitimo. Išvykstantys asmenys privalo deklaruoti gyvenamosios vietos pakeitimą per 7 darbo dienas iki išvykimo. 

Asmuo vienu metu deklaruoja tik vieną gyvenamąją vietą. 

Jeigu į deklaravimo įstaigą kartu su asmeniu, deklaruojančiu gyvenamąją vietą, neatvyksta gyvenamosios patalpos savininkas ar jo įgaliotas asmuo, atskiras gyvenamosios patalpos savininko (bendraturčių) ar jo įgalioto asmens sutikimas ar sutikimas deklaracijoje turi būti patvirtintas:

1. notaro;

2. seniūno;

3. konsulinės įstaigos pareigūno (toliau – konsulinis pareigūnas) arba užsienio valstybės notaro (jeigu deklaracijos pateikimo metu gyvenamosios patalpos savininkas laikinai gyvena užsienyje). Užsienio valstybės notaro patvirtintas gyvenamosios patalpos savininko sutikimas turi būti išverstas į lietuvių kalbą ir legalizuotas arba patvirtintas pažyma (Apostille).

Administracinė paslauga yra galutinė.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Anykščių rajonosavivaldybės administracijos
Viešintų seniūnijos 2012 metų dokumentacijos planas ( GVD-2)


 GRAFINĖ BŪTINŲ VEIKSMŲ SCHEMA, DEKLARUOJANT GYVENAMĄJĄ VIETĄ
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Asmuo, uzpides deklaracia, atsako u patelly duomen tesinguma istatym nustayta tarka (Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo
fsatymo 15 str)
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