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Anykščių rajono savivaldybės administracijos  Viešintų seniūnija 
                                                           (institucijos pavadinimas)

TVIRTINU
Viešintų seniūnijos seniūnė 
Janė Každailienė

2012-07-19
                                                                                              (data)

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS –

PAŽYMOS APIE ĮTRAUKIMĄ Į GYVENAMOSIOS VIETOS NETURINČIŲ ASMENŲ APSKAITĄ  IŠDAVIMAS – TEIKIMO APRAŠYMAS
                                                             2012-07-19d. Nr.SD-10-68
Viešintos 
(sudarymo vieta)

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	2 versija

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Pažymos apie įtraukimą į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą išdavimas


	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	· Pažyma apie įtraukimą į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą išduodama, kai asmuo yra laikomas įtrauktu į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą. 
Prašymas gauti pažymą pateikiamas raštu, asmeniui atvykus į atitinkamą savivaldybės administracijos padalinį, arba per įgaliotą asmenį.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas (Žin., 1998, Nr. 66-1910;  2006, Nr. 141-5395).

2. Lietuvos Respublikos Gyventojų registro tarnybos 2008 m. rugsėjo 8 d. įsakymas Nr. (29)4R-52 „Dėl Gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitos taisyklių patvirtinimo“ (Žin., 2008, Nr. 106-4075).

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Asmuo pateikia:

1. Prašymą.

2. Asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą.
2.1. kai kreipiasi Lietuvos Respublikos piliečiai – Lietuvos Respublikos piliečio pasą, asmens tapatybės kortelę arba pasą; 

2.2. kai kreipiasi Europos Sąjungos valstybių narių piliečiai ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai, Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę gyventi Lietuvos Respublikoje: Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimą gyventi (gyventi nuolat) arba galiojantį Europos Sąjungos valstybės narės piliečio ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybės narės piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę ir dokumentą, patvirtinantį, kad asmuo įgijo teisę gyventi Lietuvos Respublikoje, arba įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintą šio dokumento kopiją; 

2.3. kai kreipiasi kitų užsienio valstybių piliečiai bei asmenys be pilietybės – leidimą laikinai gyventi (nuolat gyventi) Lietuvos Respublikoje, Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimą gyventi Europos Bendrijoje, Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimą gyventi (gyventi nuolat), Europos Sąjungos valstybės narės piliečio šeimos nario leidimą gyventi (gyventi nuolat) Lietuvos Respublikoje. 
3. Įgaliotas asmuo – įstatymų nustatyta tvarka patvirtintą įgaliojimą.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Informacija, reikalinga duomenims apie asmenį patikrinti, gaunama iš Gyventojų registro duomenų centrinės bazės.

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	 Anykščių rajono savivaldybės administracijos 

Viešintų seniūnija

Seniūnė Janė Každailienė tel.8-381-47-485,

el.p.   jane.kazdailiene@anyksciai.lt
Seniūnės pavaduotoja  Eglė Sabaliauskienė

tel.8-381-47-474, 

el.p. egle.sabaliauskiene@anyksciai.lt   

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Seniūnė Janė Každailienė tel.8-381-47-485,

el.p.  jane.kazdailiene@anyksciai.lt

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Administracinė paslauga suteikiama tą pačią darbo dieną, o esant techniniams sutrikimams - ne vėliau kaip per 3 darbo dienas.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina 
	Paslauga teikiama neatlygintinai.

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymo forma. Priedas nr.1


	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Paslaugos perkėlimo į internetą  brandos lygis 2.  

Interesantui suteikiama galimybė internetu parsisiųsti reikalingą elektroninę prašymo formą ir ją užpildyti, tačiau pateikti ją gali tik atvykus tiesiogiai.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Pažyma išduodama asmens, įtraukto į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą, vardu. Asmens pageidavimu pažymoje nurodomi ir jo nepilnamečiai vaikai, jeigu jie kartu gyvena toje pačioje savivaldybėje ir yra įtraukti į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą. Informacija apie pilnamečio asmens įtraukimą į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą kitiems asmenims  neteikiama.
Administracinė paslauga yra galutinė.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Anykščių rajono savivaldybės administracijos

Viešintų seniūnijos 2012 metų dokumentacijos planas  (GVD - 4,  GVD – 8)
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