Anykščių rajono savivaldybės administracijos Civilinės metrikacijos skyrius
                                                           (institucijos pavadinimas)

      TVIRTINU

                                                                                             Civilinės metrikacijos skyriaus vedėja

                                                                                             Rasa Matiukienė

        2014-09-09 
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS –

GYVENAMOSIOS VIETOS DEKLARAVIMO DUOMENŲ TAISYMAS, KEITIMAS IR NAIKINIMAS – TEIKIMO APRAŠYMAS

__2014-09-09  Nr. 21
                   (data)

Anykščiai
(sudarymo vieta)

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	2 versija

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų taisymas, keitimas ir naikinimas



	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	· Taisomi, keičiami neteisingi asmens deklaravimo duomenys arba panaikinami deklaravusių, bet gyvenamąją vietą pakeitusių ir tuo adresu nebegyvenančių asmenų gyvenamosios vietos deklaravimo duomenys.
· Prašymas ištaisyti, pakeisti ar panaikinti deklaravimo duomenis pateikiamas raštu, asmeniui atvykus į atitinkamą savivaldybės administracijos padalinį arba per įgaliotą asmenį.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas (Žin., 1998, Nr. 66-1910;  2006, Nr. 141-5395).

2. Gyvenamosios vietos deklaravimo ir deklaravimo duomenų tvarkymo taisyklės, patvirtintos Gyventojų registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministerijos direktoriaus 2008-04-08 įsakymu Nr. (29) 4R-18 (Žin., 2008, Nr. 44-1673).

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Asmuo pateikia:

1. Prašymą.

2. Asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą:

2.1. kai kreipiasi Lietuvos Respublikos piliečiai – Lietuvos Respublikos piliečio pasą, asmens tapatybės kortelę arba pasą; 

2.2. kai kreipiasi Europos Sąjungos valstybių narių piliečiai ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių narių piliečiai, Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę gyventi Lietuvos Respublikoje – Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimą gyventi (gyventi nuolat) arba galiojantį Europos Sąjungos valstybės piliečio ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybės piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę ir dokumentą, patvirtinantį, kad asmuo įgijo teisę gyventi (gyventi nuolat) Lietuvos Respublikoje.

2.3 kai kreipiasi kitų užsienio valstybių piliečiai bei asmenys be pilietybės – leidimą laikinai (nuolat) gyventi Lietuvos Respublikoje, Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimą gyventi Europos Bendrijoje, Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimą gyventi (gyventi nuolat), Europos Sąjungos valstybės narės piliečio šeimos nario leidimą gyventi (gyventi nuolat) Lietuvos Respublikoje. 

2.4. kai kreipiamasi dėl nepilnamečių vaikų – vaikų asmens tapatybę patvirtinančius dokumentus, nurodytus 2.1–2.3 punktuose. Jeigu LR piliečio pasas, asmens tapatybės kortelė ar pasas vaikui iki 16 metų nebuvo išduoti, pateikiamas vaiko gimimo liudijimas. 

3. Kai kreipiasi globėjas (rūpintojas) arba socialinės globos ar sveikatos priežiūros įstaigos atstovas – globą (rūpybą) ar atstovavimą patvirtinantį dokumentą ar šių dokumentų įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintus nuorašus (kopijas) ir savo asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą. 

4. Dokumentus, patvirtinančius  nuosavybės ar kitokio teisėto valdymo, naudojimo ar disponavimo teisę į gyvenamąją patalpą, arba įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka patvirtintus šių dokumentų nuorašus (kopijas).

5. Dokumentus, patvirtinančius asmens gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų neteisingumą.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Informacija, reikalinga duomenims apie asmenį patikrinti, gaunama iš Gyventojų registro duomenų centrinės bazės. 

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Vyr. specialistė: Danutė Bernatavičienė, tel 8381 53030
El p. danute.bernataviciene@anyksciai.lt
Vedėja : Rasa Matiukienė, tel 8381 51947
el. p. rasa.matiukiene@anyksciai.lt

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Vedėja : Rasa Matiukienė, tel 8381 51947
el. p. rasa.matiukiene@anyksciai.lt

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	20 darbo dienų

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina 
	Paslauga teikiama neatlygintinai 

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymo forma 



	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Paslaugos perkėlimo į internetą brandos lygis 2. 

Interesantui suteikiama galimybė internetu parsisiųsti reikalingą elektroninę prašymo formą ir ją užpildyti, tačiau pateikti ją gali tik atvykus tiesiogiai.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Asmuo, deklaravęs gyvenamąją vietą, ir gyvenamosios patalpos savininkas (bendraturčiai) turi teisę kreiptis į deklaravimo įstaigą dėl deklaravimo duomenų ištaisymo, pakeitimo ar panaikinimo. Deklaravimo duomenys taisomi, keičiami ir naikinami, jeigu:

1. Gyvenamąją vietą deklaravęs asmuo deklaravimo įstaigai pateikia prašymą ištaisyti, pakeisti ar panaikinti neteisingus jo deklaravimo duomenis.

2. Gyvenamosios patalpos savininkas (bendraturčiai) deklaravimo įstaigai pateikia prašymą ištaisyti, pakeisti ar panaikinti jam priklausančioje gyvenamojoje patalpoje savo gyvenamąją vietą deklaravusio asmens pateiktus neteisingus deklaravimo duomenis.

3. Deklaravimo įstaigos sprendimu deklaravimo duomenys naikinami, kai yra nustatoma arba gaunamas pranešimas iš valstybės institucijų ir įstaigų, išduodančių asmens tapatybę patvirtinančius dokumentus, kad:

- panaikintas kitos užsienio valstybės piliečiui arba asmeniui be pilietybės išduotas leidimas laikinai gyventi Lietuvos Respublikoje, leidimas nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje, Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimas gyventi Europos Bendrijoje, Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimas gyventi (nuolat), Europos Sąjungos valstybės narės piliečio šeimos nario leidimas gyventi (nuolat);

- atsisakyta išduoti ar pakeisti kitos užsienio valstybės piliečiui arba asmeniui be pilietybės leidimą laikinai gyventi Lietuvos Respublikoje, leidimą nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje, Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimą gyventi Europos Bendrijoje, Europos Sąjungos valstybės narės piliečio šeimos nario leidimą gyventi (nuolat) Lietuvos Respublikoje;

- pasibaigė kitos užsienio valstybės piliečiui arba asmeniui be pilietybės išduoto leidimo laikinai gyventi Lietuvos Respublikoje, Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimo gyventi ar Europos Sąjungos valstybės narės piliečio šeimos nario leidimo gyventi Lietuvos Respublikoje galiojimo laikas arba Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgyta teisė gyventi Lietuvos Respublikoje;

- panaikintas Europos Sąjungos valstybės narės piliečiui ar Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybės narės piliečiui išduotas Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimas gyventi ar Europos Bendrijų valstybės narės piliečio leidimas gyventi nuolat arba Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgyta teisė gyventi Lietuvos Respublikoje ar teisė nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje;

- asmuo neteko Lietuvos Respublikos pilietybės, Lietuvos Respublikos pilietybės suteikimo aktas ar Lietuvos Respublikos pilietybės įgijimas pripažintas negaliojančiu arba pagal Lietuvos Respublikos pilietybės įstatymo įgyvendinimo įstatymo (Žin., 2002, Nr. 95‑4088) 4 straipsnio 5 dalį priimtas sprendimas dėl asmens Lietuvos Respublikos pilietybės, pagal kurį asmuo nelaikomas Lietuvos Respublikos piliečiu, ir tas asmuo per 3 mėnesius nuo Lietuvos Respublikos pilietybės netekimo, Lietuvos Respublikos pilietybės suteikimo akto ar Lietuvos Respublikos pilietybės įgijimo pripažinimo negaliojančiu arba nuo sprendimo, kad asmuo nelaikomas Lietuvos Respublikos piliečiu, priėmimo dienos Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka nepateikė prašymo išduoti leidimą gyventi Lietuvos Respublikoje.

4. Deklaravimo duomenys taip pat naikinami, kai pateikiamas įsiteisėjęs teismo sprendimas dėl deklaravimo duomenų panaikinimo.

Administracinė paslauga yra galutinė.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Byla 48.6


(vardas ir pavardė, asmens kodas)

(gyvenamosios vietos adresas, telefonas)

(asmens dokumento serija, numeris, kada ir kas išdavė)

Anykščių rajono savivaldybės administracijos 

Civilinės metrikacijos skyriui

PRAŠYMAS

DĖL GYVENAMOSIOS VIETOS DEKLARAVIMO DUOMENŲ TAISYMO, KEITIMO IR PANAIKINIMO 

20 ____ m. ______________ d.  

        Anykščiai
Vadovaudamasis (-i) Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų 1998-07-02  įstatymo Nr. VII-840 8 str.,

p r a š a u ištaisyti, pakeisti, panaikinti (reikiamą pabraukti) man nuosavybės teise priklausančioje patalpoje____________________________________________________________ ________________________________________________________________   deklaravusio(-ios)

(nurodyti gyvenamosios patalpos vietą)

savo gyvenamąją vietą____________________________________________________________ 

(vardas, pavardė, gimimo data arba asmens kodas)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
pateiktus  neteisingus deklaravimo duomenis.

____________________________________________________________________

(čia nurodyti aplinkybes, nuo kada negyvena, ar yra žinoma asmens gyvenamoji vieta)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

               ________________                                            __________________________________

                      (parašas)



(vardas ir pavardė)
Liudijame, kad _____________________________________________________ negyvena adresu 




      (vardas ir pavardė)

______________________________________________:

                                          (nurodyti adresą)
_________________________________________________

                               (buto Nr., vardas ir pavardė, parašas)
_________________________________________________

                               (buto Nr., vardas ir pavardė, parašas)
_________________________________________________

                               (buto Nr., vardas ir pavardė, parašas)
GRAFINĖ BŪTINŲ VEIKSMŲ SCHEMA DĖL GYVENAMOSIOS VIETOS DEKLARAVIMO DUOMENŲ TAISYMO, KEITIMO IR NAIKINIMO*
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