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Anykščių rajono savivaldybės administracija
(institucijos pavadinimas)

TVIRTINU

Socialinės paramos skyriaus vedėjo pavaduotoja, 

atliekanti skyriaus vedėjo funkcijas
Gintarė Noliūtė
2016-09-30
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS – LAIDOJIMO PAŠALPOS SKYRIMAS – TEIKIMO APRAŠYMAS

2016-09-30 Nr. APA-17
    (data)                
Anykščiai
(sudarymo vieta)
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas 
	

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	3 versija

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Laidojimo pašalpos skyrimas

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Laidojimo pašalpa yra 8 bazinių socialinių išmokų dydžio.
Laidojimo pašalpa mokama mirus:
1. Lietuvos Respublikoje nuolat gyvenančiam asmeniui;

2. Lietuvos Respublikoje gyvenančiam užsieniečiui, kuriam leidimas laikinai gyventi išduotas kaip ketinančiam dirbti Lietuvos Respublikoje aukštos profesinės kvalifikacijos reikalaujantį darbą, kaip ši sąvoka apibrėžta tai reglamentuojančiuose Lietuvos Respublikos teisės aktuose;

3. Lietuvos Respublikoje gyvenančiam asmeniui, įstatymų nustatyta tvarka Lietuvos Respublikoje turinčiam pabėgėlio statusą;

4. asmeniui, kuriam vadovaujantis Europos Sąjungos socialinės apsaugos sistemų koordinavimo reglamentais turi būti taikomas šis įstatymas;

5. Lietuvos Respublikoje gyvenančiam užsieniečiui, kuriam išduotas leidimas laikinai gyventi ir leista dirbti Lietuvos Respublikoje ir kuris dirba Lietuvos Respublikoje arba dirbo ne trumpesnį kaip 6 mėnesių laikotarpį ir nustatyta tvarka yra įsiregistravęs teritorinėje darbo biržoje kaip bedarbis;

6. laidojimo pašalpa mokama ir kai aukščiau nurodytų asmenų vaikas gimsta negyvas arba gimė gyvas, tačiau mirė nesukakęs 3 mėnesių ir jo gyvenamoji vieta teisės aktų nustatyta tvarka nebuvo deklaruota Lietuvos Respublikoje.
Laidojimo pašalpa mirus asmeniui, kurio gyvenamoji vieta nebuvo deklaruota Lietuvos Respublikoje mokama iš Anykščių rajono savivaldybės biudžeto Anykščių rajono savivaldybės tarybos nustatyta tvarka. 

Laidojimo pašalpa išmokama mirusį asmenį laidojančiam asmeniui.

Laidojimo pašalpa nemokama, kai laidojama valstybės ar savivaldybės lėšomis.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos paramos mirties atveju įstatymas;
2. Anykščių rajono savivaldybės tarybos 2014 m. birželio 26 d. sprendimas Nr. 1-TS-221 ,,Dėl laidojimo pašalpos mokėjimo Anykščių rajono savivaldybėje tvarkos aprašo patvirtinimo“.

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Prašymas.
2. Laidojančio asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
3. Juridinio asmens įgaliojimas, jei laidojantis asmuo atstovauja ritualines paslaugas teikiančiai įmonei arba socialinės globos paslaugas teikiančiai įstaigai.
4. Mirties liudijimas.
5. Atsiskaitomosios sąskaitos rekvizitai (besikreipiančiam asmeniui skirtos piniginės lėšos jo pageidavimu pervedamos į nurodytą asmeninę sąskaitą).

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Duomenys iš Lietuvos Respublikos gyventojų registro. 

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Socialinės paramos skyriaus vyresnioji specialistė Rūta Repčienė, tel. (8 381) 51 165, el. p. ruta.repciene@anyksciai.lt;
Socialinės paramos skyriaus vyresnioji socialinių išmokų specialistė Birutė Kelečienė, tel. (8 381) 46 597, el. p. birute.keleciene@anyksciai.lt;
Socialinės paramos skyriaus socialinių išmokų specialistė Janė Rimkutė, tel. (8 381) 51 165, el. p.
jane.rimkute@anyksciai.lt.
Socialinės paramos skyriaus socialinių išmokų specialistė Zita Lackuvienė, tel. (8 381) 51 165, el. p. zita.lackuviene@anyksciai.lt.

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Socialinės paramos skyriaus vedėjo pavaduotoja, atliekanti skyriaus vedėjo funkcijas tel. (8 381) 58 377, el. p. gintare.noliute@anyksciai.lt.

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Ne vėliau kaip per 24 valandas nuo prašymo ir visų reikiamų dokumentų gavimo savivaldybės administracijoje dienos.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Teikiama neatlygintinai.

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	SP-5. 

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Paslaugos perkėlimo į internetą brandos lygis 2.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Kreiptis į Socialinės paramos skyriaus  socialinių išmokų specialistus (J. Jablonskio g. 32, 205 kab., Anykščiai) arba elektroniniu būdu.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	APA-17


Socialinės paramos skyriaus vyresnioji specialistė                                                             Rūta Repčienė

(Administracinės paslaugos teikimo 

aprašymo rengėjo pareigų pavadinimas)                               (Parašas)                          (Vardas, pavardė)         

GRAFINĖ BŪTINŲ VEIKSMŲ SCHEMA,

SKIRIANT SPECIALIĄ LAIDOJIMO PAŠALPĄ MIRTIES ATVEJU  










SP-5 forma patvirtinta Lietuvos Respublikos

socialinės apsaugos ir darbo ministro 

2005 m. birželio 27 d. įsakymu Nr. A1-183 

(Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministro 2011 m. rugpjūčio 18 d. įsakymo Nr. A1-369 redakcija)

┌                                                     ┐

Dokumento gavimo registracijos žyma

└                                                     ┘

ASMENS, KURIS PRAŠO SKIRTI LAIDOJIMO PAŠALPĄ

	Vardas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Pavardė
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Asmens kodas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Deklaruotos gyvenamosios vietos adresas
	Deklaravimo data

	
	Telefono Nr.


____________________________________________

          (savivaldybės (seniūnijos) pavadinimas)

PRAŠYMAS

LAIDOJIMO PAŠALPAI GAUTI

20____ m. _____________________ d.

Prašau skirti laidojimo pašalpą mirus

	Vardas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Pavardė
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Asmens kodas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Deklaruotos gyvenamosios vietos adresas
	Deklaravimo data

	
	Telefono Nr.


	Faktinės gyvenamosios vietos adresas
	Įrašymo į apskaitą data

	
	Telefono Nr.


1. INFORMACIJA APIE MIRUSĮJĮ (reikalingą  pažymėkite taip ():

1.1. Ar miręs asmuo mirties dieną dirbo, gavo pensiją ar socialinio draudimo išmoką iš kitos Europos Sąjungos, Europos ekonominės erdvės šalies ar Šveicarijos?

                                                                                                        (   Taip

(   Ne

1.2. Jei atsakėte „Taip“, nurodykite šalį ir adresą bei užpildykite Prašymo laidojimo pašalpai gauti 1 priedą.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

1.3. Ar miręs asmuo turi teisę būti palaidotas valstybės ar savivaldybės biudžeto lėšomis kitų teisės aktų nustatyta tvarka?

                                                                                                        (   Taip

(   Ne

2. LAIDOJIMO pašalpą PRAŠAU mokėti
________________________________________________________________________________

(gavėjo vardas ir  pavardė (juridinio asmens, juridinio asmens statuso neturinčios organizacijos arba pastarųjų padalinio pavadinimas)

	( banke 


	_____________________________________________________________________

                   (banko pavadinimas,  jo filialo (skyriaus) pavadinimas, banko kodas)

____________________________            ___________________________________

                (sąskaitos Nr.)                                  (mokėjimo kortelės pavadinimas ir Nr.)                                                 

	(  savivaldybės ( seniūnijos) kasoje
	

	
	

	(  pašto skyriuje 
	Nr. ________________________

	
	                                (pašto skyriaus Nr.)


3. PRIDEDAMA  (surašyti pridedamus dokumentus):


1. _______________________________________________________________________ .


2. _______________________________________________________________________ .


3. _______________________________________________________________________ .


4. _______________________________________________________________________ .


5. _______________________________________________________________________ .

Pareiškėjas
           

_________________
                        __________________________

                                (parašas)

                                    (vardas ir pavardė)
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Bylos Nr. ____________

Prašymas laidojimo pašalpai gautas  ____________________________ Nr. ____________







          (gavimo data)

( Pateikti visi reikalingi dokumentai.

( Nepateikti laidojimo pašalpai skirti dokumentai

	Nepateikti dokumentai
	Pateikimo

data
	Dokumentus priėmusio darbuotojo vardas, pavardė ir parašas

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Prašymą ir dokumentus priėmė

	_________________________  

      (pareigų pavadinimas)
	 ___________________        _____________________________

          (parašas)                                               (vardas ir pavardė)


Informacinis lapelis įteikiamas įregistravus


prašymą dėl laidojimo pašalpos gavimo


INFORMACINIS LAPELIS

_________________________________________________________________________

(asmens, kuriam įteikiamas lapelis, vardas ir pavardė)

Bylos Nr. ____________

Prašymas laidojimo pašalpai gautas ____________________________ Nr. ____________







        (gavimo data)

( Pateikti visi reikalingi dokumentai

( Nepateikti laidojimo pašalpai skirti dokumentai

	Nepateikti dokumentai
	Pateikimo

data
	Dokumentus priėmusio darbuotojo vardas, pavardė ir parašas

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Prašymą ir dokumentus priėmė

	_________________________

      (pareigų pavadinimas)
	 ___________________          ____________________________

          (parašas)                                                (vardas ir pavardė)


Asmuo





Gyventojų registro  duomenys





Socialinių išmokų specialistas





Paslaugos vadovas





Finansų ir apskaitos skyrius








