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Anykščių rajono savivaldybės administracijos
VieŠŲJŲ PIRKIMŲ ir turto Skyrius

TVIRTINU

Viešųjų pirkimų ir turto skyriaus vedėja
Audronė Savickienė
2017-12-08
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS –

LICENCIJOS VERSTIS MAŽMENINE PREKYBA TABAKO GAMINIAIS IŠDAVIMAS – TEIKIMO APRAŠYMAS
2017-12-08        Nr. 10-VD-5
Anykščiai
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	3 versija

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	1. Licencijos verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais išdavimas.
2. Licencijos verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais papildymas ir (ar) patikslinimas.

3. Licencijos verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais dublikato išdavimas.

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Licencijos verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais gali būti išduodamos Lietuvos Respublikos įstatymu nustatyta tvarka įregistruotoms įmonėms ir užsienio juridinių asmenų, pagal užsienio valstybių įstatymus turinčių teisę verstis komercine ūkine veikla, filialams.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos tabako kontrolės įstatymas,  1995-12-20 Nr. I-1143 (nauja įstatymo redakcija nuo 2004-05-01).
2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004-04-07 nutarimas Nr. 383 "Dėl mažmeninės prekybos tabako gaminiais licencijavimo taisyklių ir tabako gaminių pardavimo taisyklių patvirtinimo" .
3. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. birželio 19 d. nutarimas Nr. 608 „Dėl Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2000 m. gruodžio 15 d. nutarimo Nr. 1458 „Dėl valstybės rinkliavos objektų sąrašo, šios rinkliavos dydžių, mokėjimo ir grąžinimo taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“ (Žin. 2007, Nr. 72-2847).

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Pareiškėjas, siekiantis gauti licenciją verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais, Anykščių rajono savivaldybės administracijai pateikia:

1. Paraišką, kurioje nurodoma:

1.1. įmonės pavadinimas, teisinė forma, kodas, buveinė ir elektroninio pašto numeris;

1.2. įmonės steigėjų ir vadovų vardai, pavardės ir asmens kodai; jeigu įmonės steigėjas yra juridinis asmuo, nurodomas juridinio asmens pavadinimas, kodas ir buveinė;

1.3. kokios rūšies licencijos prašoma;

1.4. prekybos tabako gaminiais vieta, kurioje tabako gaminiai bus parduodami vartotojui, ir jos pavadinimas (jeigu prekybos tabako gaminiais vietai suteiktas pavadinimas). Jeigu įmonė numato prekiauti tabako gaminiais iš automobilio-parduotuvės arba keleiviams vežti skirtose transporto priemonėse (orlaiviuose, laivuose, traukiniuose), nurodoma transporto priemonė, jos pavadinimas (jeigu pavadinimas suteiktas) ir registravimo valstybinis numeris;
1.5. prekybos tabako gaminiais vietos adresas, išskyrus atvejus, kai prekiauti tabako gaminiais numatoma iš automobilio-parduotuvės arba keleiviams vežti skirtose transporto priemonėse. Jeigu prekiauti tabako gaminiais numatoma iš automobilio-parduotuvės, nurodomi automobilio-parduotuvės aptarnaujamų miestelių ir (ar) kaimų pavadinimai;
1.6. sandėlio adresas (nurodoma tais atvejais, kai prekybos tabako gaminais vietos ir sandėlio adresai skirtingi, taip pat kai prekiauti numatoma keleiviams vežti skirtose transporto priemonėse);

1.7. kokiu būdu (tiesiogiai savivaldybėje ar registruotu laišku) įmonė norėtų gauti licencijos originalą.
2. Mokėjimo pavedimą su banko žymomis arba kvitą, patvirtinantį, kad sumokėta valstybės rinkliava (pateikiama priėmus sprendimą išduoti licenciją).
Įmonių turimos licencijos turi būti papildytos ir (ar) patikslintos, kai:

· įmonė pakeičia licencijoje nurodytą įmonės pavadinimą arba teisinę formą ar buveinę;

· teisės aktų nustatyta tvarka suteikiamas naujas pavadinimas gyvenamosioms vietovėms, gatvėms, pastatams, statiniams arba teisės aktų nustatyta tvarka įmonei suteikiamas naujas įmonės kodas, arba keičiasi kiti tiesiogiai nuo įmonės nepriklausantys licencijos rekvizitai;

· numatomos papildomos arba keičiamos prekybos tabako gaminiais vietos, arba keleiviams vežti skirtos transporto priemonės, arba sandėliai, arba automobilių-parduotuvių aptarnaujamų miestelių ir kaimų pavadinimai.

Pareiškėjas, siekiantis papildyti ir (ar) patikslinti licenciją verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais, Anykščių rajono savivaldybės administracijai pateikia:

1. Paraišką, kurioje nurodoma:
1.1. įmonės pavadinimas, teisinė forma, kodas, buveinė ir elektroninio pašto numeris;

1.2. turimos licencijos rūšis, numeris ir išdavimo data;
1.3. priežastis, dėl kurios prašoma papildyti arba patikslinti licenciją;

1.4. licencijos duomenys, kurie tikslinami,  papildomi ir (ar) išbraukiami;
1.5. kokiu būdu (tiesiogiai savivaldybėje ar registruotu laišku) įmonė norėtų gauti papildytą ar patikslintą licenciją.

2. Licencijos originalą (pateikiama priėmus sprendimą papildyti ar patikslinti licenciją).
3. Mokėjimo pavedimą su banko žymomis arba kvitą, patvirtinantį, kad sumokėta valstybės rinkliava (pateikiama priėmus sprendimą papildyti ar patikslinti licenciją).
Licencijos dublikatas išduodamas, jeigu licencijos originalas:

· prarandamas;

· sugadinamas.

Įmonė, norinti gauti licencijos verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais dublikatą, Anykščių rajono savivaldybės administracijai pateikia:

1. Paraišką, kurioje nurodoma:

1.1. įmonės pavadinimas, teisinė forma, kodas, buveinė ir elektroninio pašto numeris;

1.2. turimos licencijos rūšis, numeris ir išdavimo data;

1.3. priežastis, dėl kurios išduoti licencijos dublikatą;

1.4. kokiu būdu (tiesiogiai savivaldybėje ar registruotu laišku) įmonė norėtų gauti licencijos dublikatą.
2. Mokėjimo pavedimą su banko žymomis arba kvitą, patvirtinantį, kad sumokėta valstybės rinkliava (pateikiama priėmus sprendimą papildyti ar patikslinti licenciją).


	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	1. Patikrinama įmonės registravimo faktą patvirtinantys ir kiti registravimo duomenys Jurinių asmenų registro tvarkytojo internetinėje svetainėje;

2. Nustatoma, ar:

2.1. įmonė neturi mokestinės nepriemokos Lietuvos Respublikos valstybės biudžetui arba savivaldybių biudžetams ir fondams (turi būti gauta Valstybinės mokesčių inspekcijos Atsiskaitymo su valstybės ir/ar savivaldybių biudžetais, pinigų fondais pažyma);

2.2. nėra skolinga Valstybinio socialinio draudimo fondo biudžetui (turi būti gauta Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos pažyma);

2.3. negauta valstybinės priežiūros ir teisėsaugos institucijų pranešimų apie nustatytus pažeidimus verčiantis tabako gaminių prekyba.

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Rita Visockienė, Viešųjų pirkimų ir turto skyriaus vyriausioji specialistė, 8 (381) 423 97, natasa.kiliuviene@anyksciai.lt

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Audronė Savickienė, Viešųjų pirkimų ir turto skyriaus vedėja, 8 (381) 580 13, audrone.savickiene@anyksciai.lt

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Licencija išduodama per 30 dienų, patikslinama ar papildoma per 15 darbo dienų, licencijos dublikatas išduodamas per 5 darbo dienas nuo dokumentų, kurių reikia licencijai ar dublikatui išduoti, licencijai patikslinti ar papildyti, gavimo.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina 
	Licencijos išdavimas 500 Lt (144,81 €)
Licencijos papildymas, patikslinimas ar dublikato išdavimas 300 Lt (86,89 €).
mokama į Valstybinės mokesčių inspekcijos prie LR Finansų ministerijos sąskaitą Nr. LT247300010112394300;

Įmokos kodas 52434

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Paraiškos išduoti licenciją forma (1);
Paraiškos patikslinti ir (ar) papildyti licenciją forma (2);

Paraiškos išduoti licencijos dublikatą forma (3).


	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Paslaugos perkėlimo į internetą brandos lygis 2.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Ši paslauga apima 2 licencijų rūšių verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais išdavimą:

1. Licencijos verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais išdavimas; 

2. Licencijos verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais kurortinį, poilsio ir turizmo sezoną išdavimas.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Bylos Nr. 47.41


	


           Prašymo forma (1)

(įmonės, pavadinimas, teisinė forma, kodas, buveinės adresas, elektroninio pašto adresas (jeigu įmonė jį turi), telefonas)

ANYKŠČIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS 
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUI
PARAIŠKA
IŠDUOTI LICENCIJĄ VERSTIS MAŽMENINE PREKYBA TABAKO GAMINIAIS

________________

(data)

Įmonės steigėjų, vadovų (administracijos vadovų) vardai, pavardės, asmens kodai (jeigu įmonės steigėjas yra juridinis asmuo, nurodomas juridinio asmens pavadinimas, kodas ir buveinė)   ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


Prašau išduoti licenziją verstis (reikalinga pabraukti)

· licenciją verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais

· licenciją verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais kurortinį, poilsio ir turizmo sezoną 

Prekybos vieta:

pavadinimas _____________________________________________________________________

adresas  _________________________________________________________________________

Sandėlio adresas (sandėlio (iš kurio nevykdoma didmeninė prekyba), kuriame tabako gaminiai bus laikomi ir iš kurio bus paskirstomi įmonės prekybos tabako gaminiais vietoms-tabako gaminiais prekiaujantiems padaliniams, adresas)  ________________________________________________

________________________________________________________________________________

Patvirtinu, kad prekybos tabako gaminiais vieta nėra farmacijos įmonėje, sveikatos priežiūros, švietimo, kultūros įstaigose, interneto kavinėse (interneto klubuose ir pan.), taip pat mažmeninės prekybos įmonėje, kurioje vaikams skirtų prekių dalis sudaro 50 ir daugiau procentų mažmeninės prekių apyvartos. Tabako gaminių mažmeninei prekybai nebus naudojami prekybos automatai, ryšio priemonės.

Licencijos originalą norėtume gauti (norimą pabraukti):    

tiesiogiai savivaldybėje              registruotu laišku

Informaciją dėl licencijos išdavimo teikti šiuo būdu: (norimą pabraukti):

telefonu               el. paštu               raštu

PRIDEDAMA:

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________
          .

          .

          .    

_______________________

___________________________

A.V.


(vadovo parašas)


(vardas, pavardė)

           Prašymo forma (2)

(įmonės, pavadinimas, teisinė forma, kodas, buveinės adresas, elektroninio pašto adresas (jeigu įmonė jį turi), telefonas)

ANYKŠČIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS 
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUI
PARAIŠKA
PATIKSLINTI IR (AR) PAPILDYTI LICENCIJĄ VERSTIS MAŽMENINE PREKYBA TABAKO GAMINIAIS
________________

(data)

Prašau_____________________________________________________________________________

(nurodyti patikslinti ir (ar) papildyti)

licenciją(as) verstis _________________________________________________________________________

(nurodyti licencijos rūšį)

Nr. _______, išduotos ______________________.




(data)

Patikslinimo (papildymo) priežastis _____________________________________________________

PILDOMI TIK KEIČIAMI AR TIKSLINAMI DUOMENYS

Įmonės kodas___________________

Pavadinimas______________________________________________________________________________

Adresas, telefonas_________________________________________________________________________

Prekybos vieta:

pavadinimas ______________________________________________________________________________

adresas __________________________________________________________________________________

Sandėlio adresas___________________________________________________________________________

Patvirtinu, kad prekybos tabako gaminiais vieta nėra farmacijos įmonėje, sveikatos priežiūros, švietimo, kultūros įstaigose, interneto kavinėse (interneto klubuose ir pan.), taip pat mažmeninės prekybos įmonėje, kurioje vaikams skirtų prekių dalis sudaro 50 ir daugiau procentų mažmeninės prekių apyvartos. Tabako gaminių mažmeninei prekybai nebus naudojami prekybos automatai, ryšio priemonės.

Patikslintos (papildytos) licencijos originalą norėtume gauti (norimą pabraukti):    

tiesiogiai savivaldybėje              registruotu laišku

Informaciją dėl licencijos išdavimo teikti šiuo būdu: (norimą pabraukti):

telefonu               el. paštu               raštu

PRIDEDAMA:

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________
______________________

___________________________

A.V.


(vadovo parašas)


(vardas, pavardė)

           Prašymo forma (3)

(įmonės, pavadinimas, teisinė forma, kodas, buveinės adresas, elektroninio pašto adresas (jeigu įmonė jį turi), telefonas)

ANYKŠČIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUI
PARAIŠKA
IŠDUOTI LICENCIJOS VERSTIS MAŽMENINE PREKYBA TABAKO GAMINIAIS DUBLIKATĄ
________________

(data)

Prašau išduoti licencijos verstis _______________________________________________________

                              (nurodyti licencijos rūšį)

Nr. _______, išduotos ______________________ dublikatą.




(data)

Prašymo išduoti dublikatą priežastis*____________________________________________________

Licencijos dublikatą norėtume gauti (norimą pabraukti):    

tiesiogiai savivaldybėje              registruotu laišku

Informaciją dėl licencijos dublikato išdavimo teikti šiuo būdu: (norimą pabraukti):

telefonu               el. paštu               raštu

PRIDEDAMA:

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________
______________________

___________________________

A.V.


(vadovo parašas)


(vardas, pavardė)

PASTABA.
* - Jeigu licencijos dublikatas išduodamas dėl to, kad sugadintas licencijos originalas, įmonė privalo grąžinti licencijos originalą savivaldybei.
GRAFINĖ BŪTINŲ VEIKSMŲ, ATLIEKAMŲ IŠDUODANT LICENCIJĄ VERSTIS MAŽMENINE PREKYBA TABAKO GAMINIAIS, SCHEMA


___________________________________
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Asmuo (pareiškėjas ar leidimo turėtojas)








Vietinio ūkio ir turto valdymo skyrius („vienas langelis“)





Paslaugos teikėjas





Paslaugos vadovas





Paslaugos vadovas





Juridinių asmenų registras





Valstybinė mokesčių inspekcija





Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba








