	

	 ANYKŠČIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
CIVILINĖS METRIKACIJOS SKYRIUS

                                                                                                    TVIRTINU

                                                                                                    Civilinės metrikacijos skyriaus vedėja

                                                                                                     Rasa Matiukienė

                                                                                                     2012-07-20 
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS –- GIMIMO REGISTRAVIMAS -  TEIKIMO APRAŠYMAS

2012-07-20 Nr. ___8___

                                                                         (data)
                                                                             Anykščiai
Eil. Nr.

Pavadinimas

Aprašymo turinys

1.
Administracinės paslaugos kodas 
2.
Administracinės paslaugos versija
2 versija
3.
Administracinės paslaugos pavadinimas 
Gimimo registravimas
4.
Administracinės paslaugos apibūdinimas 
Įregistruoti vaiko gimimą pagal vaiko gimimo vietą arba jo tėvų ar vieno iš jų gyvenamosios vietos civilinės metrikacijos įstaigoje.
Vaiko gimimas registruojamas įrašant gimimo įrašą ir išduodant gimimo liudijimą.

5.
Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
1. Lietuvos Respublikos civilinio kodekso patvirtinimo, įsigaliojimo ir įgyvendinimo įstatymas. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas, 2000-07-18 Nr. VIII-1864.
2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2010 m. gruodžio 15 d. nutarimas Nr. 1458 „Dėl konkrečių valstybės rinkliavos dydžių ir šios rinkliavos mokėjimo ir grąžinimo taisyklių patvirtinimo“.
3. Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymas, 1995-12-05 Nr. I-1115.
4. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas, 1994-07-07 Nr. I-533.
5. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2009-08-17 įsakymas Nr. 1R-267 „Dėl teisingumo ministro 2006 m. gegužės 19 d. įsakymo Nr. 1R-160 „Dėl Civilinės metrikacijos taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.
6. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2009-12-24 įsakymas Nr. 1R-411 „Dėl teisingumo ministro 2006 m. gegužės 19 d. įsakymo Nr. 1R-160 „Dėl Civilinės metrikacijos taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.
7. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2011-03-21 įsakymas Nr. 1R-78 „Dėl teisingumo ministro 2006 m. gegužės 19 d. įsakymo Nr. 1R-160 „Dėl Civilinės metrikacijos taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.
8. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2011-12-22 įsakymas Nr. 1R-306 „Dėl teisingumo ministro 2006 m. gegužės 19 d. įsakymo Nr. 1R-160 „Dėl Civilinės metrikacijos taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.
6.
Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
Registruojant gimimą, turi būti pateikti:
1. Sveikatos priežiūros įstaigos arba gydytojų konsultacinės komisijos išduotas vaiko gimimo pažymėjimas.
2. Santuokos liudijimas.
3. Asmens tapatybę patvirtinantys dokumentai.
7.
Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
1. Jei vaikas gimė tėvams esant santuokoje – santuokos sudarymo dokumentas.
2. Jei vaikas gimė išsituokusiai motinai – santuokos nutraukimo dokumentas, našlei – buvusio sutuoktinio mirties dokumentas. Apie vaiko gimimą žodžiu arba raštu pareiškia vaiko tėvai, raštu kreipiasi: sveikatos priežiūros įstaigos, vaiko teisių apsaugos institucijos ir jei kreipiasi ne vaiko tėvai.
3. Duomenys, kurių nėra asmens tapatybę patvirtinančiuose dokumentuose (gimimo vieta, gyvenamoji vieta, santuokos data ir vieta, kt.), gaunami iš Gyventojų registro centrinės duomenų bazės (Gyventojų registro tarnyba prie Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministerijos, A. Vivulskio g. 4A, LT-03220 Vilnius, el. p. grt@vrm.lt)
8.
Administracinės paslaugos teikėjas
 Rasa Matiukienė

Civilinės metrikacijos skyriaus vedėja

Tel. (8 381) 51947

El. paštas: rasa.matiukiene@anyksciai.lt  
9.
Administracinės paslaugos vadovas
Rasa Matiukienė

Civilinės metrikacijos skyriaus vedėja

Tel. (8 381) 51947

El. paštas: rasa.matiukiene@anyksciai.lt  
10.
Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
Paslauga suteikiama tą pačią darbo dieną. 
11.
Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
Paslauga nemokama
12.
Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
Prašymas
13.
Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
Paslaugos perkėlimo į internetą lygis 2. Vartotojas internetu gali parsisiųsti elektronines formas, tačiau jas užpildęs turi pateikti tradiciniais būdais: paštu, faksu, asmeniškai.
14.
Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
1. Gimimas registruojamas vaiko gimimo vietos arba jo tėvų ar vieno iš jų gyvenamosios vietos civilinės metrikacijos įstaigoje. 
2. Dėl vaiko gimimo įregistravimo kreipiasi tėvai ar vienas iš jų; jeigu kreipiasi ne tėvai, apie vaiko gimimą turi būti pareiškiama raštu, nurodant vaiko vardą, pavardę, tautybę. 
Registruojant gimimą būtina pateikti: sveikatos priežiūros įstaigos išduotą vaiko gimimo pažymėjimą, santuokos liudijimą, ištuokos liudijimą arba sutuoktinio mirties liudijimą (jei vaiko tėvai išsituokę ar vaikas gimė našlei), asmens dokumentus. 
15.
Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
Aprašymas įtraukiamas į Anykščių rajono savivaldybės administracijos dokumentacijos planą, bylos Nr. 48.6
16.
Paslaugos teikimo sekos schema (šio aprašymo priedas)
Naujagimio gimimo registravimo paslaugos teikimo sekos schema



Anykščių rajono savivaldybės administracijos 

Civilinės metrikacijos skyriui
PRAŠYMAS

ĮREGISTRUOTI NAUJAGIMIO GIMIMĄ
	(data)


Prašau įregistruoti naujagimio gimimą. Pateikiu duomenis apie kūdikį:
	Vardas
	
	Pavardė
	

	Gimimo data
	
	Gimimo vieta
	


 Duomenys apie tėvus:

	
	Motina
	Tėvas

	Vardas
	
	

	Pavardė
	
	

	Asmens kodas
	
	

	Tautybė
	
	

	Deklaruota gyvenamoji vieta
	
	

	Santuokos akto įrašo Nr., kur ir kada įregistruota santuoka*
	

	Asmens tapatybės dokumento Nr.

(paso arba asmens tapatybės kortelės)
	
	


PRIDEDAMA. Sveikatos įstaigos išduotas gimimo pažymėjimas, 1 lapas.

Sutinku, kad mano pateikti asmens duomenys būtų tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymu.

	
	
	

	(parašas)
	
	(vardas, pavardė)


* Nurodoma, kai tėvai yra sudarę santuoką.
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	INTERESANTAS 

Prašymo suteikti administracinę paslaugą pateikimas
	PRIIMAMASIS

Prašymo ir kitų pateiktų dokumentų priėmimas ir registracija
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	PASLAUGOS TEIKĖJAS

Paslaugos vykdymas
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	PASLAUGOS VADOVAS

Suteiktos paslaugos įforminimo dokumentų derinimas ir pasirašymas
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	PRIIMAMASIS

Pasirašytų paslaugos dokumentų registravimas ir išdavimas
	
	INTERESANTAS 

Paslaugos dokumentų gavimas


