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ANYKSCIU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
DOKUMENTU PAEMIMO TAISYKLES

LBENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyks¢iy rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tamybos dokumenty paémimo taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato auditui ar kitoms kontrolés funkcijoms (toliau — Auditui bei tikrinimui)
atlikti reikalingy dokumenty (toliau — Dokumentai) laikino priemimo i§ audituojamojo (tikrinamojo)
subjekto (toliau — Audituojamasis subjektas) ir to paémimo jforminimo reikalavimus.

I1. DOKUMENTYU PAEMIMAS IR PAEMIMO JFORMINIMAS

2. Vadovaudamasis Anyks¢iy rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos nuostaty,
patvirtinty Anyks&iy rajono savivaldybés Tarybos 2014-02-27 sprendimu Nr.1-TS-63, Anyk3¢iy
rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos valstybés tarnautojas (toliau — valstybés
tarnautojas), pavesto audito veiklg ar pavestas kontrolés funkcijas atlikdamas Anyk3Ciy rajono
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) patalpose, turi teis¢ pagal dokumenty paémimo akta (Taisykliy
priedas) paimti laikinai — ne ilgiau kaip iki 60 kalendoriniy dieny — audituojamo subjekto
dokumentus, jei tai reikalinga auditui bei tikrinimui atlikti. Audituojamojo subjekto pageidavimu,
Valstybés tarnautojas turi leisti pasidaryti paimtyjy dokumenty kopijas ir ty kopijy tikruma patvirtinti
savo Zyma.

3. Valstybes tarnautojas, ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny, iki audito bei patikrinimo atlikimo
pabaigos, turi teis¢ paimti audituojamojo subjekto dokumentus tokiais atvejais:

3.1. audituojamasis subjektas vengia (vilkina) pateikti visus auditui bei tikrinimui reikalingus
dokumentus, kitokiu bidu trukdo valstybés tarnautojui atlikti auditg bei tikrinima arba yra pagrjsta
rizika, kad dokumentai nebus i§saugoti;

3.2. naudojamos dvi ar daugiau apskaitos sistemos ir jy duomenys skiriasi;

4. Audituojamy subjekty dokumenty paémimas gali biti atlickamas audituojamojo subjekto
patalpose: jo veiklos vietose, teritorijose ir pan., kai to nejmanoma padaryti nurodytose vietose,
Savivaldybés kontrolierius turi teise duoti audituojamo subjekto (padalinio) vadovui nurodyma, kad
auditui bei tikrinimui reikalingus dokumentus pristatyty j Savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba.

5. Laikinai ar iki audito bei tikrinimo pabaigos paimant audituojamo subjekto dokumentus,
turi biiti suraSomas Dokumenty paémimo aktas pagal Siuo jsakymu patvirtinta dokumenty paémimo
akto formg (dokumenty paémimo akto apimtis gali biiti kei¢iama pagal paimamy dokumenty kiekj).

6. Dokumenty paémimo akte turi biiti nurodyta:

6.1. dokumenty paémimo akto suraS§ymo vieta, data, numeris;

6.2. audituojamojo subjekto, i§ kurio paimami dokumentai, pavadinimas, identifikacinis
kodas, adresas;

6.3. dokumentus paimanciy valstybés tarnautojy pareigos, vardai ir pavardés,

6.4. dokumento (jei paimama dokumenty byla, tai dokumenty bylos) numeris ir data,

dokumento (dokumenty bylos) pavadinimas, lapy skaicius.
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7. Valstybés tarnautojas sura$yto dokumenty paémimo akto formos neuZpildytas eilutes turi
perbraukti, kad véliau nebiity nereikalingy prira$inéjimy. Dokumenty paémimo akto pabaigoje turi
biiti jraSoma, kiek i$ viso dokumenty (dokumenty byly) paimta ir lapy skaiciy.

8. Dokumenty pa¢mimo aktg turi pasiraSyti dokumenty paémimo procediroje dalyvaves
audituojamojo subjekto atsakingas darbuotojas ir dokumentus paimantis valstybés tarnautojas
(tarnautojai).

9. Dokumenty paémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais. Vienas egzempliorius licka
dokumentus paémusiam valstybés tarnautojui, antras atiduodamas dokumentus perdavusiam
asmeniui.

10. Valstybés tarnautojas, grgzindamas paimtuosius dokumentus, audituojamam subjektui
nurodo apie paimty dokumenty graZinamg, o audituojamojo subjekto atsakingas darbuotojas
dokumenty paémimo akte pasira$o, kad jam graZinti buvg paimti dokumentai.

11. Paimtieji dokumentai audituojamam subjektui gali biiti graZinami pazyméti asmeniniu
auditg bei tikrinimg atlikusio valstybés tarnautojo spaudu, paraSu ir data arba paZyméti kitomis
Zymomis. Kai paimamy dokumenty daug, valstybés tarnautojas Zymas gali daryti tuose
dokumentuose, pagal kuriuos nustato paZeidimus. Zymos turi biti daromos todél, kad véliau
dokumentai, pagal kuriuos nustatyti pazeidimai, nebiity klastojami, kei€iami ir pan.

III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Apie dokumenty Zyméjimg valstybés tarnautojas nurodo savo darbo dokumentuose,
patikrinimo ataskaitoje ar pazymoje, gali nurodyti ir audito ataskaitoje.
13. Taisyklés neriboja papildomy valstybés tarnautojy veiksmy, atlieckamy vadovaujantis

suteiktomis teisémis.
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DOKUMENTU PAEMIMO AKTAS

Nr.

(data) (numeris)

(sudarymo vieta)

Vadovaudamasis Anyk§€iy rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos nuostaty,
patvirtinty Anyks¢iy rajono savivaldybés Tarybos 2014-02-27 sprendimu Nr.1-TS-63 ir Anyks¢iy
rajono savivaldybés kontrolieriaus patvirtinta Dokumenty paémimo tvarka, i§ audituojamojo
(tikrinamojo)

Subjekto

(juridinio asmens (jo padalinio) pavadinimas, kodas adresas)

ne ilgiau kaip iki 30 kalendoriniy dieny arba iki audito arba tikrinimo atlikimo pabaigos, Anyks¢iy
rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos valstybés tarautojai:

(Savivaldybés kontrolieriaus tarmnybos valstybés tarnautojy pareigos, vardai, pavardés)

paima tokius dokumentus:

Eil. | Dokumento Dokumento (dokumenty bylos) Dokumento lapy
Nr. | (dokumenty bylos) pavadinimas skai€ius arba
numeris ir data dokumenty bylos lapy
skaiCius

1 2 3 4




I§ viso paimta dokumenty (dokumenty byly) lapy.
PASTABOS:
(dokumenty paémimo aktg surasiusio valstybés tarnautojo pareigos) (para&as) (vardas, pavardé)
(dokumenty paémimo aktq suradiusio valstybés tarnautojo pareigos) (paraSas) (vardas, pavardé)

(dokumenty paémimo aktg sura¥iusio valstybés tamautojo pareigos) (para%as) (vardas, pavardé)

Zemiau esandius jrafus pildo audituojamojo ar tikrinamojo subjekto atsakingas
darbuotojas, perdaves ar perémes dokumentus:

Perdavus dokumentus:
Su dokumenty paémimo aktu susipaZinau, vieng akto egzemplioriy gavau:

(parasas)

(pareigos, vardas pavardé)

(data)
Grazinus dokumentus audituojamam subjektui:
GraZintus dokumentus (dokumenty bylas) lapy gavau:

(parasas)

(pareigos, vardas, pavardé)

(data)




