PATVIRTINTA
Anyks¢iy rajono savivaldybés kontrolieriaus
2015 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. K]-7

ANYKSCIU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VEIKLOS PLANO RENGIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Veiklos plano rengimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Anyks¢iy
rajono savivaldybes Kontrolés ir audito tarnybos (toliau —Tarnyba) metinio veiklos plano (toliau —
Veiklos planas) rengimg, plano derinimg su Anyk$¢iy rajono savivaldybés tarybos Kontrolés
komitetu (toliau — Kontrolés komitetas), $io plano tvirtinima ir tikslinima.

2. Tarnyba planuodama savo veikla vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Seimo nutarimais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Tarnybos
nuostatais, Valstybinio audito reikalavimais, kitais Lietuvos Respublikos institucijy ir Savivaldybés
kontrolés ir audito tarnybos teisés aktais bei $iuo Aprasu.

3. Planuodama savo veikla Tarnyba vadovaujasi nepriklausomumo, teisétumo,
vieSumo, objektyvumo ir profesionalumo principais.

4. Tarnybos Veiklos plang parengia Anyks¢iy rajono savivaldybés kontrolierius (toliau
— Savivaldybeés kontrolierius). Pasiilymus dél Veiklos plano gali teikti visi Tarnybos darbuotojai.
Veiklos planas sudaromas kalendoriniams metams. Veiklos plano pagrindu gali biiti sudaroma
Audito programa. Audito programa sudaroma laikotarpiui iki bus baigti pasirinkti auditai, tai yra
auditams skirtas laikotarpis apima planuojamy ir sekan¢iy mety laikotarpj skirtg auditui.

5. Parengtg Tarnybos Veiklos plano projekta perzidri Savivaldybés kontrolierius ir
teikia jj svarstyti Kontrolés komitetui.

6. Kontroles komitetas, vadovaudamasis Vietos savivaldos jstatymo nuostatomis iki
einamyjy mety lapkri¢io 15 dienos grazina veiklos plano projekta savivaldybés kontrolieriui
tvirtinti.

7.  Veiklos plang Savivaldybes kontrolierius tvirtina jsakymu.

II. TARNYBOS VEIKLOS PLANO TIKSLAS

8.  Tarnybos veiklos planas sudaromas, siekiant jgyvendinti Tarnybos veiklos tikslg —
priziliréti, ar teisétai, efektyviai, ekonomiskai ir rezultatyviai valdomas ir naudojamas Savivaldybés
turtas, kaip vykdomas Savivaldybés biudZetas.

III. TARNYBOS VEIKLOS PLANO RENGIMAS

9. | metinj veiklos plang pirmiausia turi biti jtraukiamos priemonés, kurios uZtikrinty
Vietos savivaldos jstatymo reikalavimy jgyvendinima.

10. Rengiant Tarnybos Veiklos plang laikomasi $iy prioritety:

10.1.auditai, kuriais remiantis bus rengiama ir Savivaldybés tarybai teikiama ISvada dél
Savivaldybeés konsoliduotyjy ataskaity rinkinio;

10.2.auditai, kuriais remiantis bus rengiama ir Savivaldybés tarybai teikiama I$vada deél
Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio bei savivaldybés patikéjimo teise valdomo valstybés
turto;

10.3.13vady, del Savivaldybés biudZeto ir turto naudojimo, parengimas;

10.4.Savivaldybés jmoniy metiniy finansiniy atskaitomybiy ir veiklos ataskaity
finansiniai auditai;

10.5 audituojamos asignavimy valdytojy suvestinés finansinés atskaitomybés;
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Tarnybos personalo istekliai skirstomi prioriteta teikiant finansiniam auditui. Tarnybos
administraciniam darbui skiriama 10-20 proc. personalo darbo istekliy, audito veiklai skiriama 50-
60 proc. personalo darbo iStekliy, likusi dalis — kitoms funkcijoms. Konkrety personalo darbo
istekliy procentg atskiroms sritims nustato Savivaldybés kontrolierius, atsizvelgdamas j Tarnybos
veiklos prioritetus, Tarnybos personalo isteklius bei kitas svarbias aplinkybes.

11. Planuojant laikomasi nuostatos, kad vidutiniskai vienam finansiniam auditui atlikti -
orientaciniai skiriama nuo 50 iki 150 darbo dieny, veiklos auditui — nuo 25 iki 100 dieny.

12. Planuojant, laikomasi nuostatos, kad audituojamos pasirinkty Savivaldybés biudzeto
asignavimy valdytojy suvestinés finansinés atskaitomybés, o pavaldzios biudZetinés jstaigos auditui
ar audito procediiroms atlikti galéty biti atrenkamos ne reciau kaip kartg per 5 metus.

13. | veiklos plang veiklos auditui atlikti jtraukiami subjektai, kurie yra atrinkti
strateginio tyrimo metu, jvertinant problematika, yra reik3mingi visuomenei ar Anyk$¢iy rajono
savivaldybés tarybos priimamiems sprendimams pagrjsti ir kt. Taip pat, vadovaujantis vertinimo
kriterijais (1 priedas).

14. Planuojant, laikomasi nuostatos, kad Savivaldybes kontroliuojamos jmonés audituoti
atrenkamos tik tuo atveju, jeigu jy metinés finansinés atskaitomybés auditui atlikti neidrinkta audito
jmoneé.

15. Laikomasi nuostatos, kad vieSyjy jstaigy, neatliekaniy vieSojo administravimo
funkcijy, auditas gali buti atlieckamas tik Savivaldybés tarybai nusprendus ar atsizvelgiant j
Kontrolés komiteto sitilyma.

16. Neplaniniai auditai, tikrinimai, kitos uZduotys, pavestos atlikti Savivaldybés Tarybos
sprendimu, Kontroles komiteto sitilymu, kity institucijy prasymu, atliekami, arba planiniy uzduociy
saskaita (tai yra, Savivaldybés kontrolierius nusprendzia del planuoty tam tikry darby neatlikimo
arba jy apim¢iy sumazinimo — pavedant atlikti ribotos apimties auditg ar kt.), arba tokias neplanines
uzduotis atliekantiems valstybés tarnautojams mokamos priemokos uz darbo kriivj virSijan¢ia
veiklg.

17.  Tarnybos Veiklos plano struktiira lemia Tarnybos kompetencija, tikslai, uzdaviniai,
veiklos prioritetai, kiti susij¢ dalykai. Detalizuojant audito veikla, gali biiti rengiama audito
programa. Audito programa rengiama vadovaujantis §ia Tvarka, o konkretaus audito dieny skaiius
nustatomas jvertinus audito sudétinguma pagal Tarnyboje nustatytus tokio vertinimo reglamentus ir
atsizvelgiant | Tarnybos personalo isteklius.

18.  Audito programoje paprastai nurodoma audituojamas subjektas ir (ar) objektas,
audito vykdytojai, uz audito valdyma ir viding bendraja priezitirg atsakingi asmenys, audito apimtis
auditoriy darbo dienomis, audito darbo pradzia ir darbo pabaiga. Audito programoje gali biti
nurodyti ir kiti reikalingi dalykai.

19.  Rengiant audito programa, parengiami Duomenys dél valstybés  tarnautojo
nepriklausomumo (nesaliSkumo) nustatymo auditui atlikti (2 priedas).

20.  Rengiant audito programa, parengiami Duomenys dél wvalstybés tarnautojo
profesionalumo ir kompetencijos nustatymo auditui atlikti (3 priedas).

21.  Planuojant Tarnybos veikla:

23.1. perzitirimi teisés aktai, apibréZiantys Tarnybos kompetencija;

23.2. apskai¢iuojami Tarnybos personalo istekliai metams;

23.3. siekiant preliminariai nusistatyti audito apimtis, audituotinus subjektus, surenkama
informacija, susijusi su Savivaldybés biudZeto planuojamais rodikliais, asignavimy valdytojy
skaiCiumi, pavaldZiy jstaigy skai¢iumi, jy vykdomy programy, priemoniy, projekty skai¢iumi,
surenkama preliminari informacija apie kitus audituotinus subjektus. Surenkama informacija apie
jmones ir bendroves, kuriy metinés finansinés atskaitomybés audito atlikimas priskirtas Tarnybos
kompetencijai. Surenkama kita reikalinga informacija;

23.4. siekiant nedubliuoti darbo, Veiklos planas teisés akty nustatyta tvarka yra derinamas
su Savivaldybés administracijos Vidaus audito skyriaus metiniu veiklos planu;

23.5. perziurimi Tarnyboje nustatyti audito sudétingumo vertinimo bei kiti su planavimu
susij¢ Tarnybos reglamentai ir, jeigu reikia, - patikslinami;
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23.6. perzilrimi praéjusiais metais atlikty darby rezultatai ir sprendziama, ar jie jtakoja
planuojant nauja uzduotis;

23.7. atliekami kiti reikalingi darbai, siekiant sékmingai suplanuoti Tarnybos veikla.

22.  Atsizvelgiant | auk$¢iau iSdéstytus dalykus bei jvertinus kitas svarbias, planavimo
metu suzinotas aplinkybes, parengiamas preliminarus Tarnybos veiklos plano projektas.
Savivaldybes kontrolierius Veiklos plano projekta perzitri ir, jeigu reikia, jj pataiso.

25 Veiklos plane turi buti nurodyti auditams atlikti turimi Zmogiskieji faktoriai, jvertinti
auditoriaus darbo dienomis, kurias kiekvienais metais nustato ir jsakymu tvirtina Savivaldybes
kontrolierius.

26. Parengtas Veiklos plano projektas teikiamas Kontrolés komitetui.

28. Savivaldybés kontrolierius, gaves Kontrolés komiteto pritarima, jvertina pasitlymus,
patikslina plano projekta ir plang patvirtina.

29. Vadovaujantis patvirtintu Veiklos planu, rengiama audito programa.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Kontrolieriaus tarnybos veiklos plano vykdymag organizuoja savivaldybés
kontrolierius ir yra uZ tai atsakingas.
31.  Si Tvarka kei¢iama bei tikslinama Savivaldybés kontrolieriaus jsakymu.




Anyks¢iy rajono savivaldybés Kontrolés ir
audito tarnybos Veiklos plano rengimo tvarkos
apra$o, patvirtinto Savivaldybés kontrolieriaus
2015 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. KI-7

1 priedas

VERTINIMO KRITERIJAI IR BALAI JSTAIGU ATRANKAI ATLIKTI

Eil. Vertinimo kriterijai Balai
Nr.
1 Vykdomy programy skaicius:
1-2 1
3-4 2
5-6 3
7-10 7
11-15 8
15-20 ir daugiau 10
2. Metinés asignavimy sumos:
[staigoms  0,00-0,250 0,5
0,251-0,500 1,0
0,501-1,000 2,0
1,001-1,500 3,0
1,501-2,000 4,0
2,001-2,500 5,0
2,501-3,000 6,0
3.001-3,500 8,0
Vir3 3,500 Uz kiekviena 0,5
min. vir§ 3,500 pri-
dedama po 3 balus
BiudZetui 6 000 10
Uz kiekvienus 3
mlin. Eur.,
pridedama
5 balai
3. PavaldZiy jstaigy ar struktiiriniy padaliniy skai¢ius po 1 balg
4. PavaldZiy jstaigy ar struktiiriniy padaliniy skai¢ius po 1 balg
& Apskaitos sistemos kompiuterizavimo lygis:
- Apskaita pilnai kompiuterizuota (jskaitant balanso sudaryma) 4
- Kompiuterizuotos visos apskaitos sritys, nesujungtos j vieninga
programa 6
- Dalinai kompiuterizuota (tik atskiros apskaitos sritys) 8
10

- Visai nekompiuterizuota




6. Programy vykdymo ypatumai

- Programa (-as) vykdo pats asignavimy valdytojas 2
- Programas vykdo pats ir savivaldybés jstaigos 4
- Programas vykdo pats ir ieSko vykdytojo vieSo pirkimo budu é

- Programas vykdo pats, savivaldybés ar jai pavaldzios jstaigos ir
iesko vykdytojo vieso pirkimo bdu

8
T Audituojamo subjekto vadovo ar vyriausiojo buhalterio | uz kiekvieng po
pasikeitimas per paskutiniuosius penkerius metus 2 balus
8. BiudZetiné jstaiga jsteigta paskutiniy penkeriy mety 5
laikotarpyje
9. Subjektas audituotas daugiau kaip prie§ penkerius metus
— iki5m. 2
— vir$ penkiy mety 3

Audito sudétingumui audito dienomis jvertinti vienam balui skiriama 2,5 audito darbo
dienos.




Anyk3¢iy rajono savivaldybés Kontrolés ir
audito tarnybos Veiklos plano rengimo tvarkos
apraso, patvirtinto Savivaldybés kontrolieriaus
2015 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. KI-7

2 priedas

Duomenys dél valstybés tarnautojo nepriklausomumo (nesaliSkumo) nustatymo
auditui atlikti

Eil. Atsakymas | Pastabos

Nr. | Klausimas (Taip/Ne) | (pildoma,
jeigu
reikia)

L. Ar valstybés tarnautojas pateiké vieSyjy ir privaciy interesy

derinimo valstybés tarnyboje deklaracija

2 Ar buvo nustatyta fakty, kad $iose deklaracijose valstybes
Tarnautojas pateike klaidinan¢ia informacija arba nepateike
reikiamos informacijos, arba kitaip nusizenge deklaruojant viesus
ir privadius interesus.

3. Ar valstybés tarnautojas patyré (patiria) kokj nors spaudima
Pasirinkdamas audito sritis (programas) ir (ar) audito atlikimo
techninius budus, atlikdamas audito valdyma, prieZiiira, perZitrg

4, Ar valstybés tarnautojas turi asmeniniy ar kitokiy interesy
audituojamajame subjekte, kurie vienaip ar Kkitaip galéty
netinkamai jtakoti jo veiksmus, iSvadas, nuomone audito metu

&, Ar valstybes tarnautojas audito metu vengia situacijy, galin¢iy
Sukelti nepriklausomybe mazinancias aplinkybes
6. Ar valstybés tarnautojas yra nesaliskas atliekant audito valdyma,

prieziiirg, perziiirg, priimant sprendimus, i$vadas ir formuojant
nuomong audito metu.

v 5 Ar buvo uzfiksuota kokiy nors nusiskundimy, susijusiy su
valstybés tarnautojo nepriklausomumu valdant, prizidrint,
perziirint ar atliekant auditg ar kit tikrinima, Tarnyboje, arba
gauta i kity jmoniuy, jstaigy, organizacijy, institucijy

Pavedima i3duodancio asmens, arba kontrolieriaus i3vada Pareigos, vardas Pavardé parasas data

Susipazinau

Valstybes tarnautojo pareigos vardas pavardé parasas data




Anyk3¢iy rajono savivaldybes Kontroles ir
audito tarnybos Veiklos plano rengimo tvarkos
apraso, patvirtinto Savivaldybés kontrolieriaus
2015 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. K[-7

3 priedas

Duomenys dél valstybés tarnautojo profesionalumo ir kompetencijos nustatymo

auditui atlikti

I$silavinimas

Eil. I8silavinimo

Nr. I8silavinimas dokumento Mokslo jstaiga Igyta specialybeé
i8davimo
data

Kvalifikacijos kélimas metais

Kvalifikacijos | Istaigos pavadinimas, kurioje kelta | Trumpas kvalifikacijos apraSymas

Kélimo data | kvalifikacija

Kita informacija profesionalumo ir kompetencijos vertinimui

Eil. Klausimas Atsakymas | Pastabos
Nr. (Taip arba
Ne)
1. Ar valstybés tarnautojo metiné tarnybiné veikla jvertinta gerai
arba labai gerai
. Ar tarnyboje gauta rastiSky nusiskundimy, pastaby i$
audituojamy
subjekty del valstybés tarnautojo netinkamo profesinio elgesio
atliekant audita bei dél konfidencialumo nesilaikymo atliekant
audita
3. Ar atliekant audito valdymg pareiksta pastaby dél valstybeés
tarnautojy kvalifikaciniy gebéjimy ir profesionalumo stokos
4. Ar atliekant audito priezilira pareikSta pastaby dél valstybeés
tarnautojo kvalifikaciniy gebéjimy ir profesionalumo stokos
3 Ar atliekant audito detaligjg perzilirg pareikita pastaby deél
valstybés tarnautojo kvalifikaciniy gebéjimy ir profesionalumo
Stokos
6. Ar atliekant audito bendraja perzitra pareikSta pastaby dél

valstybés tarnautojo kvalifikaciniy gebéjimy ir profesionalumo
stokos




8

i Ar atliekant audito iSorés perzilrg pareik§ta pastaby del
valstybés
Tarnautojo kvalifikaciniy gebéjimy ir profesionalumo stokos

8. Ar valstybés tarnautojas atlikdamas pareigas elgiasi taip, kad

nekilty nepagrjsty konfliktiniy situacijy su kitais audita
Atliekancéiais, prizilrinéiais, perzitrin¢iais valstybés
tarnautojais, ar audituojamo subjekto darbuotojais.

9 Ar valstybés tarnautojas turi galiojan¢iy tarnybiniy nuobaudy

10. | Ar valstybés tarnautojas yra atsisakes vykti | kvalifikacijos
kélimo renginius.

11. | Ar valstybés tarnautojas noriai dalyvauja Tarnyboje
vykstanciuose profesiniy ziniy pasidalijimo, konsultavimo, bei
praktinés patirties pasidalijimo susitikimuose

12. | Ar valstybés tarnautojas nuolat atnaujina savo zinias reikalingas
Pareigoms atlikti

13. | Ar valstybés tarnautojas yra profesiniy audito, kontrolés
organizacijos narys

14. | Ar valstybés tarnautojas turi reikiamy jgidziy ir kompetencijos
Audito darbui

15. | Ar valstybés tarnautojas turi tinkama i$silavinima ir darbo
patirtj, ar zino ir i$mano Valstybinio audito reikalavimus ir kitus
reikiamus teisés aktus.

16. | Ar valstybés tarnautojas elgiasi tinkamai, jeigu jam pavesta
uzduotis neatitinka jo kompetencijos

17. | Ar turi praktinés patirties atliekant audita.

18. | Ar turi praktinés audito vadovo patirties

ISVADA. Valstybés tarnautojo

(pareigos, vardas , pavarde)

profesionalumas, jgiidziai ir kompetencija yra

(nurodyti: pakankama, triiksta tam tikros srities Ziniy, nepakankama)

Pavedimg auditui idaves asmuo arba Savivaldybés kontrolierius

(pareigos, vardas, pavardé¢, paradas, data)

Susipazinau:

(valstybés tarnautojo pareigos, vardas, pavarde, paradas, data)




