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Anykščių rajono savivaldybės administracija
(institucijos pavadinimas)

TVIRTINU

Socialinės paramos skyriaus vedėjo pavaduotoja, 

atliekanti skyriaus vedėjo funkcijas
Gintarė Noliūtė
2016-09-30
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS – VIENKARTINĖS PAŠALPOS ASMENIUI (ŠEIMAI) SKYRIMAS – TEIKIMO APRAŠAS

2016-09-30 Nr. APA-9
     (data)

Anykščiai
(sudarymo vieta)
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas 
	

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	3 versija

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Vienkartinės pašalpos asmeniui (šeimai) skyrimas

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Vienkartinė pašalpa skiriama asmenims (šeimoms), deklaravusiems gyvenamąją vietą Anykščių rajone arba įtrauktiems į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą Anykščių rajone, mažas pajamas gaunantiems asmenims (šeimoms), sergant sunkiomis ligomis, nelaimių ir kitais atvejais. 

Teisę gauti vienkartinę pašalpą turi:

1. asmenys, kurių  3 mėnesių, praėjusių iki kreipimosi dėl vienkartinės pašalpos mėnesio, pajamos vienam šeimos nariui neviršija 2 vyriausybės remiamų pajamų (toliau – VRP) dydžio, o segant sunkiomis ligomis ir gaisro atveju – 3 VRP dydžio;
2. asmenys, grįžę iš įkalinimo įstaigų, jeigu pašalpos  kreipiasi per du mėnesius po grįžimo iš įkalinimo įstaigos, buvo įkalintas ne trumpiau negu 6 mėnesius ir yra registruotas teritorinėje darbo biržoje.

Vienkartinė pašalpa asmeniui (šeimai) skiriama vieną kartą per kalendorinius metus.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Anykščių rajono savivaldybės tarybos 2009-03-26 sprendimas Nr. TS-93 „Dėl vienkartinių pašalpų asmenims (šeimoms) skyrimo ir mokėjimo tvarkos aprašo patvirtinimo“.

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Prašymas.
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
3. Pažymos apie  šeimos narių arba asmens trijų paskutinių mėnesių iki prašymo pateikimo dienos pajamas.
4. Pažyma iš priešgaisrinės apsaugos tarnybos – gaisro atveju.

5. Dokumentai (ligos istorijos išrašas, epikrizė) iš gydymo įstaigos, kreipiantis dėl sveikatos būklės.

6. Gydymo išlaidas įrodantys dokumentai (sąskaitos faktūros kartu su apmokėjimo čekiais), kai buvo atlikta mokama medicininė paslauga (operacija).

7. Pažymėjimas apie paleidimą iš įkalinimo įstaigos (grįžusiems iš įkalinimo įstaigos).
8. Asmeninės sąskaitos rekvizitai (besikreipiančiam asmeniui  skirtos  piniginės lėšos jo pageidavimu pervedamos į nurodytą asmeninę sąskaitą).
PASTABA. Darbuotojas turi teisę pareikalauti ir kitų papildomų dokumentų.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Duomenys iš Lietuvos respublikos gyventojų registro, ,,Sodros”, Lietuvos darbo biržos.

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Socialinės paramos skyriaus „Vieno langelio“ specialistė Aistė Juodelytė, tel. (8 381) 51 618, el. p. aiste.juodelyte@anyksciai.lt.
Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Anykščių mieste Osvalda Neniškienė, tel. (8 381) 52 261, el. p. osvalda.neniskiene@anyksciai.lt. 
Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Anykščių seniūnijoje Daiva Girskienė, tel. (8 381) 52 261, el. p. daiva.girskiene@anyksciai.lt.  
Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Andrioniškio seniūnijoje Vita Baltrūnienė, tel. (8 381) 43 942, el. p. vita.baltruniene@anyksciai.lt. 

Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Debeikių seniūnijoje Vaida Laurukėnienė, tel. (8 381) 43 116, el. p. vaida.laurukeniene@anyksciai.lt. 

Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Kavarsko seniūnijoje Evelina Žižytė, tel. (8 381) 55 256, el. p. evelina.zizyte@anyksciai.lt. 

Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Kurklių seniūnijoje Živilė Pipirienė, tel. (8 381) 49 825, el. p. zivile.pipiriene@anyksciai.lt. 
Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Skiemonių seniūnijoje Virginija Bikuvienė, tel. (8 381) 47 884, el. p. virginija.bikuviene@anyksciai.lt.
Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Svėdasų seniūnijoje Jonė Baronaitė, tel. (8 381) 57 673, el. p. jone.baronaite@anyksciai.lt.
Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Traupio seniūnijoje Justina Kizytė, tel. (8 381) 56 143, el. p. justina.kizyte@anyksciai.lt. 

Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Troškūnų seniūnijoje Aistė Araminaitė, tel. (8 381) 56 158, el. p. aiste.araminaite@anyksciai.lt. 

Socialinės paramos skyriaus socialinio darbo organizatorė Viešintų seniūnijoje Dovilė Vareikienė, tel. (8 381) 47 474, el. p. dovile.vareikiene@anyksciai.lt.

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Socialinės paramos skyriaus vedėjo pavaduotoja, atliekanti skyriaus vedėjo funkcijas, Gintarė Noliūtė, tel. (8 381) 58 377, el. p. gintare.noliute@anyksciai.lt. 

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Ne vėliau kaip per mėnesį nuo prašymo ir visų reikiamų dokumentų gavimo savivaldybės administracijoje dienos.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Teikiama neatlygintinai.

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Laisvos formos prašymas.

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Paslaugos perkėlimo į internetą brandos lygis 2.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Dėl vienkartinės pašalpos kreiptis pagal deklaruotą gyvenamąją vietą į socialinio darbo organzatorių seniūnijoje.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	APA-9


Socialinės paramos skyriaus 
socialinių išmokų specialistė                                                                                      Janė Rimkutė

(Administracinės paslaugos teikimo


               (Parašas)
       (Vardas ir pavardė)

aprašymo rengėjo pareigų pavadinimas)
GRAFINĖ BŪTINŲ VEIKSMŲ SCHEMA,

SKIRIANT VIENKARTINĘ PAŠALPĄ 
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(vardas, pavardė)

_________________________________________

(adresas)

_________________________________________

(telefono numeris)

Anykščių  rajono savivaldybės administracijos

Socialinės paramos skyriui

PRAŠYMAS

                                                              ______________________

                                                                             (data)
Prašau 
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  ____________________                                         ________________________________

                    (parašas)                                                                            (vardas, pavardė)

Asmuo





Seniūnijų / miesto socialinio darbo organizatoriai





Gyventojų registro tarnybos, „Sodra“ duomenys





Socialinių išmokų specialistas





Komisija





Paslaugos vadovas





Apskaitos skyrius








